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1. INTRODUCCION

En esta guia puedes encontrar una vision rdpida de las principales novedades que incorpora la nueva
plataforma Educamos.

Educamos es una plataforma integral de gestion colegial y educativa que funciona a través de web o
aplicacion, y que pretende dar solucidn a todos los procesos organizativos y comunicativos que se dan
en el dia a dia del centro educativo.

Si desea obtener mas informacion sobre Educamos, puedes dirigirte a su sitio web.

2. ¢COMO ACCEDER?

Las familias pueden acceder y utilizar la plataforma EDUCAMOS del Colegio Angel de la Guarda
por dos vias:

e Desde un navegador a través de Ordenador, portatil o sobremesa = Recomendado para el
acceso inicial con el objeto de cambiar mas facilmente los datos de acceso.
e Desde aplicacién movil o Tablet EDUCAMOS FAMILIAS descargable para Android e 10S.

= Haciendo click en el banner de la pagina web del centro:
@is://WWW.coquioaquarda.com/

%5 colegioaguarda.com
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PINCHA AQUI PARA
ACCEDER A EDUCAMOS

Novedades

e Desde un navegador podra acceder desde la pagina web:
https://angelguarda-nigran.educamos.com/
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COLEGIO ANGEL DE LA GUARDA
Cédigo de centro: 2581
NOTICIAS SEPTIEMBRE
« INICIO DE CURSO
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Internas (organiza el colegio) y externas. Mira en la web en Jiralf
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+ REUNIONES DE FAMILIAS - SEPTIEMBRE.
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https://www.educamos.com/index.html
https://www.colegioaguarda.com/
https://angelguarda-nigran.educamos.com/

Educamos enviard un correo electrénico con las claves para el primer acceso. Por tu seguridad la
contrasefia es temporal y debes cambiarla antes de que caduque. Haz clic en la pagina web del colegio
e introduce la definitiva.

i
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Educamos: Claves de acceso a sm educqmos SRS

Angel de la Guarda

y Primer acceso
Regeneracion de claves
Bienvenido a la Plataforma Educamos de COLEGIO

Angel de la Guarda

Estimade  KKXXX XXXXXX

Aqui tienes tu nueva comtrasefis. Por tu seguridad I centrasefia es temporal y debes cambiarla Para acceder puede, =ilo desea, modificar =l
antes de que caduque. Haz clic en la pégina web del calegio & imroduce la definitiva. iMuchas nombre de usuario. B cambio de contrasefia es
gracias! obligatario. Deberd definir una pregunta de

seguridad, cuya respussta nos servird para

regenerer los claves de aczesa en case de pérdida.

peiad) Podd accader desds l2 péging wal: Por seguridad, procure gue €513 pregunia no enga
unarespuesia eviderte,

https:/angelguarda- d com,
Si necesita méas informacién puede dirigirse a:
info@colegioaguarda.com
bwes)  Sus claves de acceso son:
O Nombre de usuario
Usuaric: yCIhrb 68 PONER DATOS ~
Clave: FMEuJGaS / VCJ h n b68

Contrasena

Por su seguridad, si antes del 09/10/2020(14:56) no accede al ecosistema, estos datos no serdn
validos_ El usuaria lo puede modificar durante el primer acceso. La contrasefia debe modificarla hMEulJGd5
obligatoriamenta al acceder.

Repita contrasefia

hMEuJGd5

Importante

Si queremos que nuestro usuario de entrada no sea ZHjj98Ejs p.e. y convertirlo a XXXXX XXXXX o usar
nuestro DNI podéis cambiarlo de la siguiente manera. Al entrar veis la siguiente imagen. En la izquierda
debajo de la fotografia aparece “Mis datos” clicais y después volvéis a clicar en Mis claves. Entonces en
datos de acceso a la plataforma podréis modificar el Usuario siempre que no esté en uso por otra
persona.

WA Colegio Angel de La Guarda
=

PINCHA AQUI
PARA CAMBIAR
LAS CLAVES

Evaluacién v Gestién econémica v Comunicaciones v Extracurriculares v Excelencia v
o o
° ) (0 O Contrasefias
~ 2l 4 Mis datos ™ Contrasefias
s datos
Correo Datos de acceso a la plataforma
electrénico

Usuario Gontrasefia Repetir contrasefia

PINCHA AQUI PARA ACCEDER A EDUCAMOS > O

jlriatf

Mi espacio

=>» Acceso desde la Aplicacion EDUCAMOS FAMILIAS

Desde la Google Play o la App Store descargamos la aplicacion.

ol 12:35 78w

Q_educamos familias © Cancelar

B GooglePlay | Buscar [ a |

38 Apps Categorias v niclo  Mas populates  Novedades < SM Educamos Familias
% La escuela en tu mano.

i
Mis aplicaciones <= ¥ Kook

SM Educamos Familias

e _ CENE CENUID
- o (@43

os

Juegos Educamos  Educacion *xx 948 2 @ 000
Familiares P . H Peciz L
Seleccion de nuestros °

expertos A No tienes dispositivos.
[ Adiadir ala lista de deseos Instalar -
[re——

Cuenta o

Web = https://educamos.com/app-familias/ ® b4

(0
6
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https://educamos.com/app-familias/

Una vez instalada, abrimos la aplicacién nos encontramos con la pantalla de bienvenida.

A continuacidn, agregamos: la URL del centro (angelguarda-nigran.educamos.com) o el cédigo del
centro (2581).

o Pepephone & 12:43 L w!| Pepephone T 12:43 am wl Pepephone & 12:08 am

ped < Ny Mis hijos
e <)
Escribe la url o el codigo del colegio: ‘—'“ Martina
COLEGIO
) ) Angel de la Guarda
©;:D6nde localizo el codigo?
', HU@/S
sm educamos = B
CODIGO:
Ponemos el colegio en la palma 25 8 1 INTRODUCIMOS
detamane. EL USUARIO Y LA
CONTRASENA
BTN

a1 Pepephone 5 12:45. 12:46 L3l

. Martina

Mis hijos

Circulares Ajustes

Martina
Hs)rarjos de ‘o“ct’a n'?ayo Josa LulsRisl [\ Notificacicnes

‘ [
[=]  Horario
Material infantil (<] Configurar acceso
Incidencias L ' @ Mis hijos
. [E Baseslegales
Tareas gta Mis reuniones
_ - (i) Conoce Educamos
Q Calificaciones D Mis recibos
AL HACER CLICK
0 o
bEs EN CADA 72 Mis actividades
j Circulares APARTADO

Entrevistas

D sm educamos

Versién 116.2

g N
2-]  Autorizaciones

-:E| Cerrar sesién

%0  Actividades

MENU DESPLEGABLE

CONFIGURACIONES
EN ALUMN@

Y ya tenemos configurada la aplicacién. El teléfono nos avisara de notificaciones de circulares, avisos...
Podremos consultar nuestros recibos, calificaciones. También accederemos a descargas de documentos
y podremos autorizar desde la app salidas, excursiones, entre otras opciones que podréis ir viendo.

PUEDES VER VIDEO GUIA = PINCHA AQUI
3. HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ONEDRIVE365

La plataforma de EDUCAMOS nos permite acceder a los contenidos de Microsoft OneDrive365, a través
de una cuenta automaticamente generada por la aplicacion. Este usuario nos dara acceso a las
principales herramientas de ofimatica (Word, PowerPoint,...) asi como otras fundamentales para
comunicacion como Teams (grupos de trabajo, videoconferencias...), Outlook (correo electrénico) o
almacenamiento de datos en la nube de OneDrive. Todo con el mismo usuario.

E e fl H S I D & B



https://www.youtube.com/watch?v=CaTV7RYslw0

3.1. Usuario

Una vez dentro de la pagina de EDUCAMOS del colegio (no en la aplicacidn), para saber nuestro
usuario de Microsoft OneDrive365, debemos acceder desde el menu en la barra izquierda haciendo
clic encima de “Mis datos”. A continuacidn, clic en “Informacién personal”. Se nos abre varios
apartados, que también podéis configurar y personalizar. Debéis darle a “Cuentas adicionales”, y
copiais la cuenta de correo como veis en el ejemplo de las imagenes. Este usuario sera el que

utilizareis para acceder a las herramientas de Microsoft.

Wil Colegio Angel de La Guarda
=

Evaluacion v Gestion econémica v

Mis

INFORMACION <
Cuenta de correo: | igcarial
ADICIONAL s !

Mi espacio

Comunicaciones ¥ Extracurriculares ¥

USUARIO de OneDrive365

@angelguardanigryno365.educamos.com

Estado de la cuenta: Creaday s ”w:ro“imeo JUNTO
Buzén Exchange: Creatrysindps: nifgserial@angelguardanigrano365.educamos.com

o} ’
A o O Informacion personal
s Mis datos Y informacion del usuario *
= 4 ,
DATOS PERSONALES DATOS FAMILIARES ECONOMICOS COMUNICACION CON EL CENTRO TITULACION CUENTAS ADICIONALES
PINCHA EN MIS CUENTAS ADICIONALES.
DATOS Y electrénico
LUEGO EN ] Configuracién Office 365

Una vez hemos llegado aqui, ya tenemos nuestra direccién de correo, la cual tiene como dominio

ejemplo: (agregar)@angelguardanigrano365.educamos.com

3.2. Acceso a OUTLOOK

¢Qué es y para qué sirve?

Microsoft Outlook es un gestor de correo electrénico. La funcidn de este programa es recibir y mandar
correos electrénicos, asi como la de almacenar los mensajes recibidos y enviados.

A través de esta aplicacidn es por donde debemos comunicarnos con el centro, tutor/a o resto de
profesores; asi como los alumnos pueden comunicarse con los profesores y entre ellos mismos.

Accede a Microsoft OUTLOOK a través de: Navegador o Aplicacion
=> NAVEGADOR DE ORDENADOR O TABLET:

1° Inicio sesion en Edugamos
= PINCHA AQUI

NOTICIAS SEPTIEMBRE

2° Agrego usuario y Contrasefia e e

EXTRAESCOLARES
niza el colegio) y externas. Mira en la web en

- REUNIONES DE FAMILIAS - SEPTIEMBRE.
Lunes 23, INFANTIL 18:00 e 1%/2° PRIMARIA 18:30. Martes 24,
32/4° PRIMARIA 18:00 o 59/6° PRIMARIA 18:30. Juoves 26, 3%/4°
E£S0 18:00 e 1¥/2° £SO 18:45.
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>
COLEGIO ANGEL DE LA GUARDA
Codigo de centro: 250



https://sso2.educamos.com/Autenticacion/Acceder?ReturnUrl=%2Fissue%2Fwsfed%3Fwa%3Dwsignin1.0%26wtrealm%3Dhttps%253a%252f%252fangelguarda-nigran.educamos.com%252f%26wctx%3Drm%253d0%2526id%253dpassive%2526ru%253d%25252f%26wct%3D2023-09-19T10%253a24%253a29Z

3° Ment izquierdo, Clic en
Correo electronico y luego

Gﬂl]l]ﬂ'[]g

Mis datos

Clic en Mi correo. visgnda WO B
=>» Directamente acce fomeesscmenss A
a Outlook. Mi correc
Nuevo correo
Listas de distribucion -
@
Mis conversacicnes
Mi espacio v “ d
IMPORTANTE: Outlook

Abrird una ventana, aqui podéis
ver vuestro correo de Outlook,
asi luego poder agregar la cuenta
en APLICACION movil.

iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

Siempre sera > @angelguardanigrano365.educamos.com (] No vaiver a mostar

4° Desde Outlook ya puedes
Enviar y ver tus correos.

£ Marcar todos como leidos

Favoritas Prioritarios  Otros = Filta
Carpetas

& Bandeja de.

(R,) niciar sesién con una cuenta distinta

Ayer

am.  Alex Rodriauez Gonzdlez

= APLICACION MOVIL:
#_  Available on the [agigel

1° Descargar aplicacion = . App Store p Google PIay

2° Una vez abrimos aplicacion, hay que agregar la cuenta Outlook de Educamos. Seguir los pasos:

@ Todas las cuentas

(0 Q Bandeja de entrada

? Borradores

1] 2 Agregar una cuenta
Archivo Outlook, Exchange, Gmail, iClo
Enviado Slgulente paso oo Agregar un bizén compartido
<7 Buzones de cofreo compartidos y delegados
Pospuestos
- Crear una cupnta nueva
T  Eliminado 68 Correo electroffico y calendario gratuitos
P3 Correo no deseado 277
J, Clic en Agregar una cuenta

Clic en agregar cuenta en icono e




jojo)
=o
S)

& Agregar cuenta Tras introducir la direccidn, nos
pedira introducir el usuario y la

contrasefia de EDUCAMOS.

PN INGRESA USUARIO Y '»: ma\
¥ €Y ) 724 CONTRASERIA DE EDUCAMOS @
—r— Siguiente paso l COLEGIO
criba su direccion de correo electrénico > ‘Angel de la Guarda
Nombre de usuario
|
G AGREGAR QUENTA DE GOOGLE .
Contrasefia
PRIVACIDAD Y TERMINOS
Acceder 3

He olvidado mis claves de acceso

Escribimos correo Educamos:

xxxxxxx@angelguardanigrano365.educamos.com

Visita guiada de Outlook = https://www.youtube.com/watch?v=Zm3eAnX3c40

IMPORTANTE: Si no sois capaces de realizar, acudir al centro para que os lo dejemos instalados. Es
muy importante tener activo el correo.

3.3. Acceso a ONEDRIVE

¢Qué es y para qué sirve?

Microsoft OneDrive es el servicio en la nube de Microsoft que te conecta a todos tus archivos. Te
permite almacenar y proteger tus archivos, compartirlos con otros usuarios y acceder a ellos desde
cualquier lugar en todos tus dispositivos.

El alumnado, asi como profesores y familiares podran
disponer de un espaciode almacenamiento de hasta 1 TB.
Es fundamental para el dia a dia en el centroya que el
alumno/a podra guardar todos sus documentos en carpetas

sin tener que llevar un Pendrive.

HoocCesuAER

Ademas, dispone de todas las herramientas de ofimatica de Office 365 tales como Word, PowerPoint...
fundamentales para trabajos personales o de aula, entregas u exposiciones.

Accede a Microsoft ONE DRIVE a través de: Navegador o Aplicacidon

= NAVEGADOR DE ORDENADOR O TABLET:

1° IniCiO SeSién en Educamos & 0 @ % e shcncscon ax @
QPINCHA AQUI HE Colegio ingel de La Guarda hom W ‘ o g
A Avisos (17) Mis datos b Miagenda 2o

2° Menu izquierdo, Clic en PR —

Mi espacio y luego E ] 1 & ..} Correo electronico 2 -
Clic en Mis documentos. o .
- Directamente accede G Mis conversaciones e

a ONEDRIVE. y—

Mi espacio

Mi espacio A

Mis documentos



https://www.youtube.com/watch?v=Zm3eAnX3c40
https://sso2.educamos.com/Autenticacion/Acceder?ReturnUrl=%2Fissue%2Fwsfed%3Fwa%3Dwsignin1.0%26wtrealm%3Dhttps%253a%252f%252fangelguarda-nigran.educamos.com%252f%26wctx%3Drm%253d0%2526id%253dpassive%2526ru%253d%25252f%26wct%3D2023-09-19T10%253a24%253a29Z

@ OneDrive

-+ Agregar nuevo

Jose Luis Rial Fernandez

3° Accede a todos los recursos
Recuerda que tus carpetas y
archivos se almacenaran en
apartado Mis archivos.

<"+ Favoritos

G Papelera de reciclaje

Acceso rapido

@8 COORDINACION INF-PRI...

. @ OneDrivé

4° Para agregar, subir, crear
una carpeta o archivo; o abrir
un programa debes hacer
Clic en Agregar nuevo

+ Agregar nuevo

[y @

89 s s 88

) DEPARTAMENTO DE IDIO

NTO TICS

B  PrRIMARIA_2022/23 -

= APLICACION MOVIL:

#  Available on the

1° Descargar aplicacion 2>

| App Store

A2 Buscar
Mis archivos
o
PROGRAMACIONES Y C...
Ayer alas 3:10

-
REUNION PADRES_DIRE...
Ayer a las %11

“REUNION PADRES_PROFE

Ayer a las 212

’
<+ Agregar nuevo

Carpeta

Cx
Ez

Carga de archivos

Carga de carpetas

“REUNION PADRES_PROFE  REUNION @ Documento de Word 5° PRIMARIA_23_24
Ayeralas 312 Ayer Hace 5 dias
B3 Libro de Excel
. . 3] Presentacién de PowerPoint
- 1
DOCUMENTOS INFO PR. seq] {i Bloc de notas de OneNote 3 UNIDAD DIDACTICA ANA
5 de septiensbrs s de 8 de junic
B3 Forms para Excel

L
& Vinculo

2| Dibujo de Visio

GET IT ON

»® Google Play

2° Una vez abrimos aplicacion, hay que agregar la cuenta Outlook de Educamos. Seguir los pasos:

BY Microsoft

Iniciar sesién

Indica tu cuenta personal, profesional o educativa de
Microsoft

Correo electrénico o teléfono

Escribimos correo Educamos:
xxxxxxx@angelguardanigrano365.educamos.com

Podras almacenar,
Descargar, organizar,
Trabajar...

Este es su aspecto en
Moévil o tablet

Siguiente paso

Tras introducir la direccidn, nos
pedira introducir el usuario y la
contrasefia de EDUCAMOS.

INGRESA USUARIO Y
CONTRASENA DE EDUCAMOS

l COLEGIO
Angel de la Guarda
Nembre de usuario
\
Contrasefia
Acceder 3l

He olvidado mis claves de acceso

sm educamos
Poltica ce

privacidad - Con

s &5 un producto ds

re

*

D tundacinsm




3.4. Acceso a TEAMS
¢Qué es y para qué sirve?

Microsoft Teams es un espacio de trabajo basado en chat de Office 365 disefiado para mejorar la
comunicacion y colaboracién de los equipos de trabajo, reforzando las funciones colaborativas de la
plataforma en la nube, Office 365 (OneDrive).

Teams esta integrado de manera natural con Microsoft Office 365, la herramienta relne en un espacio
comun, las aplicaciones de colaboracidn necesarias para trabajar en equipo y con las que podras
trabajar con: Chats, Videoconferencias, notas, acceso a contenido, Office Online, calendario y entrega
de trabajos, agenda... y otras caracteristicas que los alumnos irdn aprendiendo.

Hemos optado por esta herramienta para que todo el centro trabaje en una misma direccidn, y que sea
una formacion de cara al futuro, ya que es la herramienta mas utilizada a nivel educativo y empresarial.
Accede a Microsoft TEAMS a través de:

Es lo mismo que cuando agregamos la cuenta en Outlook, ya que os pedira poner la cuenta de correo

electrénico.

=>» Navegador en ordenador iniciando sesidon con el usuario anteriormente mencionado:
https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

BE Microsoft | Microsoft 365  Microsoft Teams Caracterstcas ~  Aecursos ~ Planesy precios  Descargar Tear Todo Microsoft

o (R
Anora, los clientes estan implementando las caracteristicas del modo Juntos y la vista Galeria grande. Obtén informacion sobre como activar estas caracteristicas nuevas. >

Tras introducir la direccién, nos
pedira introducir el usuario y la
Microsoft Teams contrasefia de EDUCAMOS.

Mas formas de ser un equipo.

INGRESA USUARIO Y

PINCHA AQUI ~
CONTRASENA DE EDUCAMOS

el
N —~

l COLEGIO
Angel de la Guarda
Nombre de usuario
|

Contrasefia

B5 \icrosoft INGRESA TUS DATOS
(CUENTA ADICIONAL)

Iniciar sesion

elguardanigrano365.educamos.com

Acceder 3l

He olvidado mis claves de acceso

o

sm educamos

A 4

Escribimos correo Educamos:

xxxxxxx@angelguardanigrano365.educamos.com


https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

=>» Descargate la aplicacién de Microsoft para Escritorio en el ordenador, o bien para el movil o la
tablet a través de Google Play o App Store.

w1 Pepephone 17:36 TuE

Q teams @ Cancelar

> Google Play Buscar “ “I?:_-GJII I
iclo  Més populares  Novedade # Available on the

‘ caciones * Tft’i";ﬁefms ' App Store

,,,,, 720894 2 L I GETIT ON
Microsoft Teams : . i P I PI
Microscft Corporation  Empresa I I 4h I I 5 G
E PEGIZ E & i LT b oog e ay
A, a6p DESTAGHON
Done- Tu app de trabajo remoto
0 4 S <& Q
i Microsoft Team —
@ o
Microsoft Teams &8 un equipo o "
2 [elor
=
‘ ﬂ
62 PRIMARIA ED. FISICA 2° ESO
A TRAVES DE APLICACION
Entre en su cuenta PODRAS VER TODOS LOS CONTENIDOS
profesional, educativa o ;
de Microsoft. MIRA EL VIDEO SOBRE USO DE TEAMS
asjkfhSe[@angelguardanigrano 365.educamos.co

§ Piginabde7 728palabras LY Espanol (Espana) EREN B ¥

Visita guiada de Teams > https://teamsdemo.office.com/es/index.html#/
Video guia de Teams para alumnos interesante = https://www.youtube.com/watch?v=TngsS0I5sjU

4. ASPECTOS BASICOS EN EL AULA

Todos los aspectos de la aplicacion de EDUCAMOS, asi como las herramientas bdsicas de Microsoft
365, seran explicadas en el aula, para que los alumnos tengan unas nociones bdsicas sobre su uso.

A pesar de que la plataforma EDUCAMOS es para el uso de las familias, las herramientas que conlleva
el usuario seran de uso fundamental para el alumnado. A través de ONEDRIVE para gestionar y crear
documentos y trabajos, OUTLOOK para comunicacion con profes, compafieros o familias; y el caso de
TEAMS, que es el medio que muchos profesores trabajan con equipos de aula y gestionan sus clases
por ese medio compartiendo archivos o creando tareas. Ademas, es una herramienta fundamental en
caso de nuevo confinamiento (organizacién de materias, videoconferencias, trabajos...). Es por ello, que
es importante que sepdis como funciona.

iiSi habéis llegado hasta aqui... Enhorabuenal! Ya tenéis acceso a vuestra cuenta y a un montén de
informacidn, que os iremos explicando poquito a poco.

En el caso de que no hayais accedido por alguna razén, poneros en contacto con el centro (secretaria o
al tutor/a) y os ayudaremos en lo que haga falta.


https://teamsdemo.office.com/es/index.html#/
https://www.youtube.com/watch?v=TnqsS0I5sjU

